(YPARECER CNE N° 16/97 — CP — Aprovado em 4.11.97

ASSUNTO: Indicacdo CNE n° 2/97 — Normas para simplificacdo dos
registros e do arquivamento de documentos escolares

INTERESSADO: Conselho Nacional de Educacdo — CNE

RELATOR: Conselheiro Arnaldo Niskier

PROCESSO CNE N°: 23001.000042/97-88

| - RELATORIO

Por intermédio da Indicacdo n°® 2/97, de autoria do Conselheiro
Arnaldo Niskier, foram propostas ao Conselho Nacional de Educacdo normas para a
simplificacéo dos registros e do arquivamento de documentos escolares.

O Presidente do CNE, na Portaria n® 2, de 11 de marco de 1997,
designou os Conselheiros Arnaldo Niskier, Almir de Souza Maia e Myriam Krasilchik
para, sob a presidéncia do primeiro, constituirem a Comissdo Especial que estudaria a
Indicacdo mencionada.

Os entendimentos havidos levaram a proposta da Resolucao
anexa.

Il-VOTO DE RELATOR

Somos favoraveis a proposta de simplificacdo dos registros e do
arquivamento de documentos escolares no Conselho Nacional de Educagéo,
oferecendo, como contribuicdo, parte integrante deste voto, o Projeto de Resolugdo em
anexo.

(*) Homologado em 21.11.97 - D.O.U. de 22.11.97
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Brasilia — DF, 4 de novembro de 1997.

Conselheiro Arnaldo Niskier - Relator

Il - DECISAO DO CONSELHO PLENO
O Conselho Pleno acompanha o Voto do Relator
Sala das Sessoes, 4 de novembro de 1997

Conselheiro Hésio de Albuquerque Cordeiro - Presidente

PROJETO DE RESOLUCAO N° | DE DE DE 1997
Regulamenta o arquivamento de documentos escolares

O Presidente do Conselho Nacional de Educacgdo, no uso de suas
atribuicbes e tendo em vista a Indicagéo n° 2/97, de 3I/1/97, de autoria do Conselheiro Arnaldo
Niskier,

Resolve:

Artigo 1° - O arquivamento de documentos escolares, das instituicoes
de ensino, observara as seguintes modalidades:

a) o préprio documento no original ou em fotocépia autenticada;

b) em fotograma obtido por microfilmagem;

c) emdisquetes ou CD Rom obtido por sistema computadorizado.

Artigo 2° - Quando o arquivamento obedecer a alinea “a” do artigo
anterior, sera organizado em duas modalidades:

a) Arquivo Vivo ou de Movimento, para pronta consulta e
escrituracao;

b)  Arquivo Morto ou Permanente, quando concluida a escrituragao
pela concluséo de curso, transferéncia, trancamento de matricula ou abandono do curso.

Artigo 3° - O arquivamento de fotogramas de microfilmagem, disquete e
CD ROM de sistema computadorizado, pelo reduzido espaco que ocupa no Arquivo, condigbes
especiais de armazenamento e facilidade de consulta e reproducdo, sera sempre da
modalidade de Arquivo Vivo ou de Movimento.

Artigo 4° - Sob a supervisdo do Diretor, a pessoa responsavel pelo
manuseio e reproducdo dos documentos arquivados sera do Secretario da Unidade Escolar,
pessoalmente ou por pessoa habilitada, por ele autorizada.

Paragrafo unico — O documento reproduzido, de preferéncia em suas
cores originais, sera autenticado pelo Secretario da Unidade, com o carimbo do 6rgdo emissor do
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documento com 0 nome, cargo e registro do emitente, com a declaracao : “Cépia de Microfilme”
ou “Copia de Computador”.

Artigo B - As provas parciais e 0s exames finais serao registrados em
atas, com o nome do aluno, sua assinatura, a data de realizagdo da prova ou exame, a
disciplina, periodo e a avaliagdo em graus numéricos e alfabéticos por extenso, com a
assinatura do professor, visadas pelo Chefe do Departamento ou autoridade equivalente, e do
Diretor da Unidade, conforme modelo a este apensado, reunidas as atas em pastas ou
encadernadas, por curso, periodo letivo e ano de realizagao da avaliagéo.

) Artigo 6° - O Poder Publico, através do MEC para o Sistema Federal e
dos Orgédos Proprios do Sistema Estadual e Municipal, mediante prévia identificacdo do seu
representante, tera acesso aos arquivos escolares para verificar a regularidade dos registros.

Artigo 7° - Os documentos de identificacdo pessoal, certificados
militares e CPF serdo registrados pelos seus numeros, 0rgdo emissor e data da emisséo, nos
requerimentos de matriculas nas unidades escolares .

§ 1° - Os documentos, a que se refere a alinea “a” do artigo 1°, serdo
transferidos para o arquivo morto ou permanente por motivo de concluséo de curso,
transferéncia para outra unidade de ensino, trancamento de matricula ou abandono de curso.

8§ 2° - Sera fornecida certiddo ou cépia de documento arquivado,
mediante requerimento do interessado, pelo Secretario, e visado pelo Diretor da Unidade.

Artigo 8° - Os livros de ata dos 6rgéos colegiados, textos de estatuto ou
regimento, resolugbes e normas regimentais, “curriculum vitae” dos docentes e demais
documentos que possam ser encadernados ou arquivados em pastas, facilmente identificaveis,
nao precisam passar pelo processo de microfiimagem ou computacéo, desde que possam ser
localizados com facilidade.

Artigo 9° - Os papéis eliminados em razdo de perda de validade do
documento, arquivamento por processo de microfilmagem e por computacgéo, serdao inutilizados
mecanicamente, alienados ou cedidos a instituicdo beneficente para fins de reciclagem.

Artigo 10 — Cessada a atividade da instituicdo de ensino, todos 0s seus
arquivos serao transferidos para o 6rgdo publico de supervisdo, avaliacdo e acompanhamento
das atividades dessa instituicdo, sob a responsabilidade do MEC.

Artigo 11 — Os fotogramas, disquetes e CD ROM serao reproduzidos em
trés vias, sendo uma via arquivada no Arquivo Nacional, outra na unidade que processou o
arquivamento do documento original e a terceira como instrumento de trabalho para consulta,
expedicdo de declaragdo ou certidao.

Artigo 12 — Esta Resolucédo entrard em vigor na data de sua publicacao.

Hésio de Albuquerque Cordeiro

ANEXO:
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Aos

realizada a prova parcial

da disciplina
........................................................ periodo do CUrsOde ......oooveviiiiiiiie e

LOGOTIPO E NOME DA INSTITUICAO

ATA DE PROVA PARCIAL

NOME ASSINATURA NOTA

01
NOTA POR EXTENSO

02| I
NOTA POR EXTENSO

03 |
NOTA POR EXTENSO

04_] [
NOTA POR EXTENSO

05| I
NOTA POR EXTENSO

06 |
NOTA POR EXTENSO

07 |
NOTA POR EXTENSO

08 |
NOTA POR EXTENSO

09 | |
NOTA POR EXTENSO

0] |
NOTA POR EXTENSO

11 | I
NOTA POR EXTENSO

12| I
NOTA POR EXTENSO

13 |
NOTA POR EXTENSO

14 [
NOTA POR EXTENSO

15 |
NOTA POR EXTENSO

16 | I
NOTA POR EXTENSO

7] |
NOTA POR EXTENSO

18 |
NOTA POR EXTENSO

19 | I
NOTA POR EXTENSO

20 |
NOTA POR EXTENSO

21 [
NOTA POR EXTENSO

22 |
NOTA POR EXTENSO

23| I
NOTA POR EXTENSO
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LOGOTIPO E NOME DA INSTITUICAO

ATA DE PROVA PARCIAL

AOS i dias domés de .......ccoeevevvvnnennnn den , foi
realizada a prova parcial da diSCIPHNA.........iiiiiiiiiii e , do
........................................................ periodo do CursO de ..........ooeveeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiennn.., SOb @ direcéo
do Professor.......coooevvvviiiiiiniineeiiii,

NOME ASSINATURA NOTA

01
NOTA POR EXTENSO

02| |
NOTA POR EXTENSO

03| |
NOTA POR EXTENSO

04 |
NOTA POR EXTENSO

05 [
NOTA POR EXTENSO

06 |
NOTA POR EXTENSO

07 |
NOTA POR EXTENSO

08| |
NOTA POR EXTENSO

09 | |
NOTA POR EXTENSO

10 | I
NOTA POR EXTENSO

1| |
NOTA POR EXTENSO

12 |
NOTA POR EXTENSO

13 |
NOTA POR EXTENSO

14 |
NOTA POR EXTENSO

15 |
NOTA POR EXTENSO

16 | |
NOTA POR EXTENSO

17 |
NOTA POR EXTENSO

18 | |
NOTA POR EXTENSO

19 |
NOTA POR EXTENSO

20 [
NOTA POR EXTENSO

21 |
NOTA POR EXTENSO

22 |
NOTA POR EXTENSO

23| |
NOTA POR EXTENSO
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